Anunt concurs pentru ocuparea unor functii publice vacante

Consiliul Judetean Timis, cu sediul in localitatea Timigoara, Bv. Revolutiei din 1989,

nr. 17, jud. Timis, in baza Legii nr. 188/1999, organizeazi concurs pentru ocuparea
urmétoarelor posturi vacante, pe perioads nedeterminata, pentru urméatoarele functii publice:

1 post consilier, clasa I, grad profesional superior la Serviciul Achizitii Publice.
Conditii: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lungd durati absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in ramura stiinte
economice. Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului minimum 7
ani;

1 post consilier, clasa I, grad profesional debutant la Serviciul Relatii Externe si
Protocol. Conditii: studii universitare de licentad absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungi durati absolvite cu diploma de licen{a sau echivalents, in ramura
de stiinta - stiinte juridice, stiinfe ale comunicarii si stiinte politice. Vechime in
specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului — nu se solicita:

1 post inspector, clasa I, grad profesional debutant la Serviciul Relatii Externe si
Protocol. Conditii: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durati absolvite cu diploma de licenta sau echivalents, in ramura
de stiinta - stiinte juridice, stiinte ale comunicarii si stiinte politice. Vechime in
specialitatea studiilor necesare ocuparii postului —nu se solicita;

1 post functie publici de conducere sef birou la Biroul Comunicare. Conditii: studii
universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalents, in ramura de stiinta - stiinte ale
comunicdrii, absolvent de master sau de studii postuniversitare in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare exercitirii
functiei publice. Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului
minimum 3 ani;

1 post consilier, clasa I, grad profesional asistent la Biroul Comunicare. Conditii:
studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalents, in domeniul stiinte sociale.
Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului minimum 1 an;

I post consilier, clasa I, grad profesional superior la Biroul Comunicare. Conditii:
studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungi
durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalents, in ramura de stiintd — stiinte ale
comunicarii. Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului minimum 7
ani;

2 posturi consilier, clasa I, grad profesional superior la Biroul Strategii, Relatii
Institutii Publice si Mediul de Afaceri. Conditii: studii universitare de licenta absolvite
cu diploma, respectiv studii superioare de lungi durata absolvite cu diploma de licenta
sau echivalent, in ramura de stiinte ale comunicirii sau ramura stiinfe economice.
Vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului minimum 7 ani;

2 posturi consilier, clasa I, grad profesional superior la Serviciul Intern de Prevenire si
Protectie. Conditii: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd durati absolvite cu diplomd de licentd sau echivalenti si
cunostinte operare PC nivel avansat, care vor fi testate prin proba suplimentar3
eliminatorie de testare a cunostintelor de operare PC. Vechime in specialitatea
studiilor necesare ocupirii postului minimum 7 ani;

I post consilier, clasa I, grad profesional asistent la Serviciul Intern de Prevenire si
Protectie. Conditii: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durati absolvite cu diploma de licenta sau echivalents. Vechime
in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului minimum 1 an;



2 posturi consilier, clasa I, grad profesional superior la Serviciul Investitii ale
Consiliului Judetean si Subordonate. Conditii: studii universitare de licenta absolvite
cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd domeniul stiinte ingineresti sau ramura de stiinte — stiinte economice.
Vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului minimum 7 ani;

1 post consilier, clasa I, grad profesional principal la Serviciul Investitii ale Consiliului
Judetean si Subordonate. Conditii: studii universitare de licentd absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licenta sau
echivalents in domeniul stiinte ingineresti. Vechime in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii postului minimum 5 ani;

1 post consilier, clasa I, grad profesional asistent la Serviciul Investitii ale Consiliului
Judetean si Subordonate. Conditii: studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lungad durata absolvite cu diploma de licenta sau
echivalentd in ramura de stiinte — stiinte juridice. Vechime in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii postului minimum 1 an;

2 posturi consilier, clasa I, grad profesional superior la Serviciul Strategii sl
Managementul Proiectelor. Conditii: studii universitare de licenta absolvite cu
diploma, respectiv studii superioare de lungd durati absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd in domeniul stiinte ingineresti sau in ramura de stiinte — stiinte
economice. Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului minimum 7
ani;

1 post consilier, clasa I, grad profesional debutant la Serviciul Strategii si
Managementul Proiectelor. Conditii: studii universitare de licentd absolvite cu
diploma, respectiv studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licenta
sau echivalenti. Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului — nu se
solicita;

1 post consilier, clasa I, grad profesional superior la Compartimentul Monitorizarea
Activitatilor de Utilitati Publice. Conditii: studii universitare de licenta absolvite cu
diploma, respectiv studii superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licenta
sau echivalents in ramura de stiinfe — stiinte economice. Vechime in specialitatea
studiilor necesare ocupdrii postului minimum 7 ani;

2 posturi consilier, clasa I, grad profesional superior la Biroul Venituri. Conditii: studii
universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durati absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in ramura de stiinte — stiinte
economice. Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului minimum 7
ani;

2 posturi consilier, clasa I, grad profesional superior la Compartimentul Informatica.
Conditii: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lunga durati absolvite cu diplomd de licenta sau echivalentd in ramura de stiinte —
informatica. Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului minimum 7
ani;

1 post consilier, clasa I, grad profesional superior la Serviciul Administrare si Control
Drumuri. Conditii: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga duratd absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentd in domeniul
stiinfe ingineresti. Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului
minimum 7 ani;

2 posturi consilier juridic, clasa I, grad profesional superior la Serviciul Consultanta si
Avizare Juridicd. Conditii: studii universitare de licentd absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licenta sau
echivalentd in ramura stiinte juridice. Vechime in specialitatea studiilor necesare
ocuprii postului minimum 7 ani;

2 posturi consilier juridic, clasa I, grad profesional debutant la Serviciul Consultantd si
Avizare Juridica. Conditii: studii universitare de licentd absolvite cu diploma,



Concursul se organizeazd la sediul Consiliuluj Judetean Timis, bv. Revolutiei din
1989, nr. 17, Timisoara, astfel:

- proba suplimentar3 eliminatorie de testare a cunostintelor de operare PC pentru
cele 2 posturi de consilier clasa |, gradul profesional superior din cadry] Serviciului Intern de
Prevenire si Protectie, in data de 11.12.20] 8, oral0.00, la sediul institutiei;

- proba scrisi in data de 12. 12.2018, oral0.00, la sediul institutiei;

- interviul in data de 18. 12.2018, incepand cu ora 12.00, la sediul institutiei.

Dosarele de inscriere se depun la sediul Consiliuluj Judetean Timis, Serviciul Resurse
Umane, Organizare, Salarizare, cam. 324 $i 326 in termen de 20 zile de la data publicarii
anunfului in  Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, respectiv pani la data de
28.11.2018 inclusiv.

Dosarele de inscriere la concurs vor contine obligatoriu urmitoarele documente:

a) formularul de inscriere, care se poate descidrca de pe site-ul WWW.cjtimis.ro, sectiunea
Informatii publice — Formulare tip concurs;

b) curriculum vitae, modely] comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializari si perfectioniri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitérii funciei publice, dupa
caz;

f) copia carnetului de muncs si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrats, care si ateste vechimea in munci si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice;

g) copia adeverintei care atests starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 lunj
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar:

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea say lipsa calitatii de
lucrétor al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atest starea de sanitate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatitii Publice.

Copiile de pe actele solicitate se prezinti in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cy originalul de citre
secretarul comisiei de concurs.

Documentul previzut 1a lit. h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere.
In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obli gatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfisuririi concursului, dar nu mai
tarziu de data si ora organizirii interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de
numire,




BIBLIOGRAFIE

SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica
Jacordului cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.
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Legea 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificarile ulterioare;

Legea Nr. 10/18.01.1995, privind calitatea in constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Constitutia Romaniei, republicatd

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, modificata si
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificérile
si completarile ulterioare

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata

SERVICIUL RELATII EXTERNE SI PROTOCOL

Ordonanta nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru
autoritatile administratiei publice si institutiile publice, cu modificérile si completarile
ulterioare

Legea nr. 136/2014 pentru organizarea si desfasurarea evenimentelor dedicate Zilei
Nationale a Roméniei - 1 Decembrie.

Legea nr. 341/2004 recunostintei pentru victoria Revolutiei Roméne din Decembrie
1989 si pentru revolta muncitoreasca anticomunist de la Brasov din noiembrie 1987
si pentru revolta muncitoreascd anticomunista din Valea Jiului - Lupeni - august 1977
nr. 341/2004, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul nr. 64/2014 privind aprobarea Regulamentului onorurilor si ceremoniilor
militare in Ministerul Afacerilor Interne.

Legea nr. 215/2016 privind ceremoniile oficiale.

Legea nr. 75/1994 privind arborarea drapelului Romaniei, intonarea imnului national
si folosirea sigiliilor cu stema Romaniei de catre autoritatile si institutiile publice, cu
modificirile si completirile ulterioare

Hotararea nr. 1.157/2001 pentru aprobarea Normelor privind arborarea drapelului
Roméniei, intonarea imnului national si folosirea sigiliilor cu stema Romaniei, cu
modificarile si completarile ulterioare

Hotardrea nr. 552/1991 privind normele de organizare in fara a actiunilor de protocol,
cu modificarile si completarile ulterioare

Legea-cadru nr. 195/ 2006 a descentralizarii, cu modificarile si completdrile ulterioare

Legea nr. 315/2004 privind dezvoltarea regionala in Romania, cu modificarile i
completarile ulterioare

Legea nr. 52/2003 privind transparenia decizionala in administratia publica,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare



- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completirile ulterioare
- Hotdrirea nr. 518/1995 privind unele drepturi §i obligatii ale personalului roman
trimis in strdinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu
-modificdrile si completirile ulterioare
- Constitutia Romaniei, republicati
- Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, modificata si
completata;
- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu modificarile
si completdrile ulterioare
- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicati
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Pentru functia publica de executie consilier, clasa l, gradul profesional asistent

Constitutia Romaniei, republicatd

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, modificata si
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare
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Pentru functia publici de executie consilier, clasa 1, gradul profesional superior

Constitutia Romaniei, republicatd

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, modificata si
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificérile
si completirile ulterioare

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicata
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BIROUL STRATEGII, RELATII INSTITUTII PUBLICE $I MEDIUL DE AFACERI

Legea 544/2001 (actualizatd) privind liberul acces la informatiile de interes public;
Legea 52/2003 (republicat si actualizatd) privind transparenta decizionald in
administratia publicd;

Ordonanta 27/2002 (actualizatd) privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 27/2003 (actualizatd) privind procedura
aprobdrii tacite;

Legea 161/2003 (actualizata) privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnititilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea
si sanctionarea coruptiei;

Legea 31/1990 (republicata si actualizat) privind societatile comerciale;

Legea 346/2004 (actualizatd) privind stimularea infiintarii si dezvoltarii
intreprinderilor mici si mijlocii;

Legea 15/1990 (actualizata) privind reorganizarea unitatilor economice de stat ca regii
autonome si societéti comerciale;

Legea 102/2016 (actualizatd) privind incubatoarele de afaceri;

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 44/2008 (actualizata) privind desfasurarea
activitatii economice de citre persoanele fizice autorizate, intreprinderile individuale si
intreprinderile familiale;

Constitutia Romaniei, republicatd

Legea nr. 215/2001 privind admini stratia publica locala, republicata, modificata si
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicatd



SERVICIUL INTERN DE PREVENIRE $I PROTECTIE
Pentru functiile publice de executie consilier, clasa 1, gradul profesional superior

Legea nr. 319/2006 a securitatii si sAnatatii in munca;

Legea nr. 3072006 privind apdrarea impotriva incendiilor:

Legea nr. 481/2004 privind protectia civil;

Hotérérea nr. 355/2007 privind supravegherea sanatatii lucritorilor;

Hotardrea nr. 1091/2006 privind cerinfele minime de securitate $i sandtate pentru locul
de munci;

Hotirdrea nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitatii si sdnatatii in munca nr.31 9/2006;

H.G. 300/2006 privind cerintele minime de securitate si sanitate pentru santierele
temporare sau mobile;

Constitutia Romaniei, republicata

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, modificata si
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu modificarile
si completrile ulterioare

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicati

Pentru functia publici de executie consilier, clasa 1, gradul profesional asistent

Legeanr. 319/2006 a securitatii i sdnatatii in munca;

Legea nr. 3072006 privind apdrarea impotriva incendiilor:

Legea nr. 481/2004 privind protectia civili;

Hotarédrea nr. 355/2007 privind supravegherea sanatétii lucratorilor;

Hotérarea nr. 1091/2006 privind cerintele minime de securitate i sinatate pentru locul
de munci;

Hotararea nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitéii si sanatitii in munca nr.31 9/2006;

Constitutia Romaniei, republicati

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, modificata s;
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificirile
si completarile ulterioare

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduits a functionarilor publici, republicata

SERVICIUL INVESTITII ALE CONSILIULUI JUDETEAN SI SUBORDONATE
Pentru functiile publice de executie consilier, clasa I, gradul profesional superior

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, actualizati;
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, actualizata;
Hotararea de Guvern nr. 907/2016 privind etapele de elaborare $1 continutul — cadry al
documentatiilor tehnico — economice aferente obiectivelor / proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice;

Legea 50/1991 privind autorizarea executirii lucririlor de constructii, republicata,
actualizati;

Legea 10/1995 privind calitatea In constructii, republicat, actualizata;

Hotardrea de Guvern nr. 343/2017 pentru modificarea Hotardrii Guvernului nr.
273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucririlor de constructii gi
instalatii aferente acestora, actualizat;



Hotararea Guvernului nr. 925/1995 privind Regulamentul de verificare si expertizare
tehnica a proiectelor, expertizarea tehnica a executiei lucrdrilor si a constructiilor,
precum si verificarea calitatii lucrarilor executate;

Hotirarea Guvernului nr. 225/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
prioritizarea proiectelor de investifii publice;

Constitutia Romaniei, republicatd

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, modificata si
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicatd

Pentru functiile publice de executie consilier, clasa I, gradul profesional principal

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, actualizatd;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, actualizata;

Hotararea de Guvern nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul — cadru al
documentatiilor tehnico — cconomice aferente obiectivelor / proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice;

Legea 50/1991 privind autorizarea executarii lucrdrilor de constructii, republicata,
actualizatd;

Legea 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, actualizat;

Hotirarea de Guvern nr. 343/2017 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 273 |
1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii §i
instalatii aferente acestora, actualizata;

Constitutia Romaniei, republicatd

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, modificata si
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicata

Pentru functiile publice de executie consilier, clasa 1, gradul profesional asistent

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, actualizata;
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, actualizata;
Hotararea de Guvern nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul — cadru al

documentatiilor tehnico — economice aferente obiectivelor / proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice;

Hotirarea de Guvern nr. 343/2017 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr.
273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si
instalatii aferente acestora, actualizatd;

Constitutia Roméniei, republicata

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, modificata si
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicatd



SERVICIUL STRATEGII SI MANAGEMENTUL PROIECTELOR

Pentru functiile publice de executie consilier, clasa 1, gradul profesional superior

- Legeanr. 10/1995 privind calitatea in constructii

- Legeanr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii

- HG nr. 343/2017 - modificarea HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora

- Hotdrirea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice

= Ordonanta de Urgentd nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obfinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotdrdrea Guvernului nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apdrute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau afondurilor publice nationale aferente acestora;

- Hotédrdrea Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor
efectuate in cadrul operaiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european si Fondul de coeziune 2014-2020, cu modificirile
ulterioare.

- Hotérirea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice

- Constitutia Romaniei, republicati

- Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicats, modificata si
completata;

- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare

- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicata

Pentru functia publici de executie consilier, clasa 1, gradul profesional debutant
- Hotérdrea Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor
efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european si Fondul de coeziune 2014-2020, cu modificirile
ulterioare
- Hotérarea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice
- Constitutia Romaniei, republicati
- Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicats, modificata s
completata;
- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificirile
si completarile ulterioare
- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduits a functionarilor publici, republicata



COMPARTIMENTUL MONITORIZAREA ACTIVITATILOR DE UTILITATI
PUBLICE
- Legea serviciilor comunitare de utilitati publice nr. 51/2006, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare;
- Legea serviciului de alimentare cu apa si de canalizare nr. 241/2006, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- Legea energiei electrice si a gazelor naturale nr.123/2012, cu modificarile si
completdrile ulterioare.
- Constitutia Romaniei, republicaté
- Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, modificata si
completata;
- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile
si completirile ulterioare
- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicata

BIROUL VENITURI

- Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completdrile ulterioare,
Titlul IX

- H.G. nr. 1/2016 privind Normele metodologice de aplicare ale Codului fiscal

- Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventd

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, republicata cu modificarile si
completérile ulterioare

- Constitutia Romaniei, republicata

- Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, modificata si
completata;

- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare

- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicatd

COMPARTIMENTUL INFORMATICA

- Constitutia Romaniei, republicatd

- Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, modificata si
completata;

- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare

- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicata

Cunostinte tehnice avansate de:

- Administrare, configurare servere si retele LAN bazate pe sisteme de operare
Windows;

- Administrare si configurare statii de lucru PC — arhitecturd, componente, caracteristici,
periferice, diagnosticare defecte;

- Instalare, configurare si administrare sisteme de operare Windows si MS Office;

- Administrare portal;



SERVICIUL ADMINISTRARE $I CONTROL DRUMURI

OG nr. 43 din 28 august 1997 privind regimul drumurilor, cu modificirile si

completarile ulterioare
HG 273/1994, cu modificarile i completirile ulterioare, pentru aprobarea

Regulamentului privind receptia constructiilor

Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificirile si completirile
ulterioare
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare
H.G. nr.907/2016 privind etapele de elaborare si continutul cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri

expertizare tehnica de calitate a proiectelor, a executiei lucririlor §i a constructiilor
Constitutia Romaniei, republicati

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicat, modificata si
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificirile
si completarile ulterioare

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicati

SERVICIUL CONSULTANTA SI AVIZARE JURIDICA

Consilier juridic, clasa L, gradul profesional superior

Codul Civil din 17 iulie 2009 (**republicat**) (Legea nr. 287/2009**):- Cartea III —
Titlul VI Proprietatea publici art. 858 — 875

Cartea V — Titlul I, II, I, V, VI, VII, VIII

Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

Norme metodologice de aplicare a prevederilor referitoare Ia atribuirea contractului de
achizitie public/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
Legea nr. 350 din 2 decembrie 2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitdfi nonprofit de interes general, publicat in
Monitorul Oficial nr. 1128 din 14 decembrie 2005, cu modificarile $i completirile
ulterioare;

Legea nr. 273 din 29 junje 2006 privind finantele publice locale, publicati in
Monitorul Oficial nr. 618 din 18 iulie 2006, cu modificirile si completarile ulterioare:
Legea nr. 554 din 2 decembrie 2004 a contenciosului administrativ;

Codul Muncii din 24 ianuarie 2003 (**republicat**) (Legea nr. 53/2003): Titlul AL
Il si IV;

Constitutia Romaniei, republicati

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, modificata si
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificirile
si completirile ulterioare

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduits a functionarilor publici, republicati



Consilier juridic, clasa 1, gradul profesional debutant

Codul Civil din 17 iulie 2009 (**republicat**) (Legea nr. 287/2009**):

Cartea I1I — Titlul VI Proprietatea publicd art. 858 —875

Cartea V - Titlul II Cap. I Contractul art. 1 166 — 1294

Legea nr. 350 din 2 decembrie 2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, publicat in
Monitorul Oficial nr. 1128 din 14 decembrie 2005, cu modificérile si completrile
ulterioare;

Legea nr. 273 din 29 iunic 2006 privind finantele publice locale, publicata in
Monitorul Oficial nr. 618 din 18 iulie 2006, cu modificarile si completarile ulterioare:
Capitolele I, II, I1I siV;

Legea nr. 554 din 2 decembrie 2004 a contenciosului administrativ: Capitolul I si II;
Codul Muncii din 24 ianuarie 2003 (* *republicat®*) (Legea nr. 53/2003): Titlul L, 11,
MIsilVv;

Constitutia Romaniei, republicatd

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, modificata si
completata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu modificarile
si completirile ulterioare

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicatd



ATRIBUTII

SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

Tntreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/ relnnoirea/recuperarea inregistrarii
autoritatii contractante in SEAP sau Tecuperarea certificatului digital, daci este cazul;
Elaboreaza si, dupa caz, actualizeazd, pe baza necesitafilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritatii contractante, strategia de contractare si programul anual al
achizitiilor publice;

Demareaza procedurile de achizitie publici in baza documentatiilor transmise de ctre
departamentele din cadrul CJT si a celor subordonate (caiet de sarcini, tema de proiectare,
contractul de achizitie publici verificat in prealabil si confirmat prin semniatura de citre
serviciul juridic, propunerea si angajamentul bugetar, precum si referatul de
fundamentare privind elaborarea strategiei de contractare);

Elaboreazi sau, dupad caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a documentelor-suport, in cazul organizirii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, pe baza necesititilor transmise de compartimentele de
Specialitate;

indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de
Legea nr.98/2016;

Aplicd si finalizeaza procedurile de atribuire;

Realizeaza achizitiile directe in conformitate cu documentatiile transmise de cétre
departamentele din cadrul CJT si a celor subordonate (caiet de sarcini, tema de proiectare,
contractul de achizitie publica verificat in prealabil si confirmat prin semnaturi de catre
serviciul juridic, propunerea si angajamentul bugetar, precum si referatul de necesitate si
oportunitare, etc)

Constituie si pastreazi dosarul achizitiei publice;

Propune componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract care urmeaza a fi
atribuit;

Colaboreazd cu serviciile sl compartimentele de specialitate pentru rezolvarea
problemelor legate de procedura de atribuire si pentru urmdrirea contractelor incheiate
(derularea acestora fiind responsabilitatea celor implicati);

Refuza demararea procedurilor de achizitie publica pentru acele lucrari, bunuri si servicii
pentru care nu au fost intocmite corect documentele necesare (lipsa documente, valorile
estimate nu sunt conforme cu standardele de cost sau rezonabilitatea costurilor — cel putin
3 oferte pentru fundamentarea preturilor);

Urmdreste si asigura respectarea prevederilor legale, la desfisurarea procedurilor privind
pastrarea confidentialititii documentelor de licitatie si a securitdtii acestora;

Opereaza modificari sau completari ulterioare in programul anual al achizitiilor, cand
situatia o impune, cu aprobarea conducitorului institutiei si avizul compartimentului
financiar contabil

Participa la intocmirea proiectelor de hotarari ale Consiliuluj Judetean Timis pentru
reglementarea activitatilor date in competenta serviciului,

Participa la initierea si intocmirea dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean Timig
pentru reglementarea activitatilor date in competenta serviciului.

Respecta Regulamentul de organizare si functionare, precum si Regulamentul Intern al
Consiliului Judetean Timis;

Asigurad corespondenta, in cazul contestatiilor, cu Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor — Bucuregsti;

intocmeste raportarile pentru Autoritatea Nationald pentru Reglementarea i
Monitorizarea Achizitiilor Publice - Bucuresti;




Transmite contractul de achizifie semnat, impreund cu anexele acestuia catre

compartimentele de specialitate care sunt responsabile de urmérirea indeplinirii la timp a
revederilor contractuale;

intocmeste documentele necesare restituirii garantiilor de participare;

indeplineste si alte atribufii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

Contribuie la implementarea de proiecte cu finantare din fonduri europene.

intocmirea de raspunsuri, in limita competentelor legislative si aplicate pe domeniul de
activitate al Serviciului Investitii, pentru petitiile formulate in virtutea Legii nr. 544
/2001, privind liberul acces la informatiile publice.

SERVICIUL RELATII EXTERNE $I PROTOCOL

1. in domeniul relatiilor externe:
1.1 Initierea, mentinerea dezvoltarea relatiilor de cooperare bilaterale cu alte regiuni
din diverse tari

Asigurd informatiile, documentarea, si pregitirea participdrii conducerii Consiliului
Judetean Timis si a consilierilor judeteni, a angajatilor din CJT, la actiunile desfasurate in
cadrul cooperarilor externe, precum si la seminarii, conferinte, simpozioane in domeniul
cooperdrii internationale;

Implementeaza procedura de initiere, elaborare si adoptare a protocoalelor de colaborare;
Elaboreazi planul de mentinere sau generare de relatii bilaterale in domeniul cooperarii
internationale;

Formuleaza propuneri privind domeniul cooperarii europene;

Urmareste realizarea graficelor de actiuni de cooperare internagionald;

Gestioneazid baza de date privind evidenta tuturor cooperarilor externe (infratiri,
parteneriate, colaborari, etc.) ale autoritatii publice judetene;

Organizeaza toate actiunile externe ale Consiliului Judetean Timis si conducerii acestuia;
Acordi sprijin si consultanta autoritagilor locale in organizarea si realizarea actiunilor
externe;

Participd la diferite programe de pregatire profesionald in domeniul cooperarii
internationale, dezvoltarii regionale si al pro gramelor si proiectelor comunitare;

1.2 Reprezentarea si activarea in organisme, structuri, retele si institutii europene

Asigura informatiile, documentarea, si pregitirea participdrii conducerii Consiliului
Judetean Timis si a consilierilor judeteni, a angajatilor din CJT, la actiunile desfasurate in
cadrul organismelor internationale din care fac parte;

Asigura relatiile cu structurile de afaceri europene de la nivelul ministerelor, autoritatilor
administratiei publice si institutiilor publice;

Asigura relaiile cu organisme, institutii, retele internationale, cu care colaboreaza si / sau
in care CJT sau reprezentanti ai CJT au statut de membru;

Reprezintd Consiliul Judetean Timis in relatia cu acestea, desfasoara activitai in numele
acestuia sau pregateste si asistd presedintele, vice-presedintii si consilierii in activitatea lor
pe langa aceste organisme:

Colaboreazi cu Agentia pentru Dezvoltare Regionala Vest (ADR Vest) pentru
organizarea de evenimente de informare, conferinte nationale si internationale §i sprijind
activitatea presedintelui Consiliului Judetean Timis ca membru in Consiliul pentru
Dezvoltare Regionald;

Colaboreazi cu Uniunea Nationald a Consiliilor Judetene din Romania (UNCJR in
activitdti diverse pentru indeplinirea scopului organizatiei §i disemineaza informatiile
relevante la nivel local, furnizate de UNCIJR;

Asigura reprezentarea Consiliului Judetean Timis la Biroul de Reprezentare a Judetului
Timis la Bruxelles — in cadrul UNCJR Bruxelles prin trimiterea unui reprezentant la
Biroul UNCJR Bruxelles, care desfasoara activitdti pentru:



a) Dezvoltarea economiei judetului, atragerea de fonduri, promovarea oportunitatilor
Judefului, reprezentarea judetului si a intereselor sale in context european prin organizarea si
participarea la diverse activitafi, intalniri, prezentiri, sesiuni de lucru si informare, vizite
oficiale, conferinte, consultiri, publicarea de articole;

b) Dezvoltarea de parteneriate cu diferiti actori europeni, transmiterea citre CJT a
informatiilor si a propunerilor de parteneriate si proiecte;

¢) Activarea pe langi organizatii si organisme europene:

- Organizarea activitafii pe langi Comitetul Regiunilor si asistarea presedintelui
CJT in activitatea sa prin pregitirea intalnirilor si a agendei de lucru, a
materialelor de lucru, a ludrilor de cuvant, a sustinerii avizelor si a
amendamentelor pregitirea, precum si a intdlnirilor cu oficialitati;

- Mentinerea contactului §i colaborarea cu cabinetele membrilor roméani ai
Parlamentului European si cu Reprezentanta Permanenti a Romaniei pe langa
Uniunea Europeani pentru cooperarea pe dosare tematice de interes pentru
Roménia.

- Colaborarea cu functionari din cadrul Comisiei Europene pentru informare,
notificdri cu privire la situatiile punctuale din tara pe diverse subiecte.

- Mentinerea contactului si colaborarea cu Biroul Adundrii Regiunilor Europene
din Bruxelles pentru organizarea si/sau participarea in cadrul unor evenimente
comune sau de interes. ;

- Asigurd asistenta si organizarea activitatii presedintelui CJT in cadrul Comitetul Regiunilor
(CoR), in cazul in care este ales membru;

- Reprezintd Judetul Timis in Adunarea Regiunilor Europene (ARE) $i asigura asistents si
coordonare membrilor alesi din randul Consiliului Judetean Timis sa faca parte din ARE
si asigurd implicarea Judetului Timis in activitatea diferitelor comisii tematice si a
Comitetului de conducere ARE in perioadele cand reprezentanti ai CJT sunt alesi
presedinti ai vreunei comisii, precum si in cadrul programelor ARE;

- Gestioneaza intreaga activitate de cooperare transfrontalierd in cadrul Euroregiunea
Dunire Cris Mures Tisa (DKMT ) prin Secretariatul Regional al Euroregiunii DKMT
$i reprezentarea intereselor judetului Timis in cadrul cooperirii;

- Activeaza in retele europene si interregionale, pentru promovare la nivel european, lobby,

initiere si implementare de proiecte cu finantare europeand.

1.3 Reprezentarea la evenimente externe de promovare
- Organizeazi §i asiguri participarea Judetului Timis cu delegatii i standuri de prezentare

la numeroase evenimente internationale.

2. in domeniul dezvoltirii si_gestioniirii _relatiilor functionale cu compartimentele

aparatului_propriu, cu_autorititile administratiei ublice, cu alte persoane fizice si

juridice, legate de domeniul cooperirii interna ionale si europene:

- Asigurd realizarea tuturor actiunilor, sarcinilor, lucririlor care si contribuie la buna
desfagurare a activitatii in domeniu;

- Asigurd colaborarea cu compartimentele de specialitate pentru realizarea atributiilor
specifice;

- Din insarcinarea si cu acordul conducerii Consiliului Judetean Timis, preia solicitarile
internationale de intrevedere adresate de persoanele fizice sau juridice, stabileste graficul
acestor intalniri §i urméreste respectarea si realizarea acestui grafic;

- Asiguri consilierea si sprijinul Comisiei pentru Relatii Interne si Externe;

- Asiguri relatiile cu compartimentele de resort din cadrul autoritailor publice locale, ale
prefecturii si ale serviciilor publice de interes judetean;

- Asigurd urmdrirea contractelor initiate pentru care au fost intocmite referate de necesitate;

- Identificd in mod permanent informatiile de interes public care privesc sau care rezulti din
activitatea serviciului;




3. in domeniul initierii si implementarii unor proiecte de cooperare interregionald

indeplineste in limitele competentei i alte activitati specifice aflate in legatura cu
atributiile compartimentului functional, rezultate din acte normative, hotdrdri ale
Consiliului Judetean sau incredintate de presedintele Consiliului Judetean Timis.

Urmareste programele cu rezonanta judeteand si regionald care au finanfare prin programe
ale Uniunii Europene, identifica domenii, programe regionale, nationale si internationale
de interes pentru administratia publicd judeteana si locald;

Iniiazd si implementeaza proiecte de cooperare interregionald finantate din fonduri
europene

Participd la diferite programe de pregitire profesionald in domeniul cooperarii
internationale, dezvoltarii regionale si programelor si proiectelor comunitare.

4. in domeniul protocolului institutional:

Organizeazi primirile delegatiilor oficiale la CIT, asigurdnd desfasurarea acestor primiri
conform uzantelor protocolare in cooperare cu Protocolul National care elaboreazd norme
de protocol si urmareste aplicarea unitara si coerent a acestora pe teritoriul Romaniei) §i
indrumatorul de Protocol (instrument de bazd in organizarea activitatilor specifice).
Asiguri toate aspectele de protocol si curtoazie internationali ale vizitelor in Romania, cu
caracter bilateral sau multilateral, efectuate de parteneri straini (intocmirea programelor
acestor vizite, stabilirea locurilor pentru cazarea delegatiilor oficiale si desfagurarea
convorbirilor, atribuirea mijloacelor de transport necesare, stabilirea amplorii pavoazarii,
elaborarea discursurilor, alocutiunilor s.a.);

intocmeste si tine la zi listele cu numele si titulatura oficiale ale sefilor de stat si de
guvern, precum si ale altor personalitati striine importante; obtinerea de date biografice
ale personalitatilor ce urmeaza a fi primite sau intlnite de catre presedinte cu prilejul unor
actiuni;

Organizeaza deplasdrile in fard si in strainatate ale presedintelui CJT, precum si ale
membrilor CJT trimisi in diverse misiuni in fard si peste hotare (stabilirea locurilor de
cazare si a modalitatii de transport-rezervari si emiteri de bilete In exclusivitate);
Pregiteste materialele de lucru pentru evenimentele la care participa delegatiile CJT.
Intreprinde demersurile necesare in vederea eliberarii pasapoartelor oficiale si obtinerii
vizelor striine pentru membrii delegatiilor care il insotesc pe presedinte in deplasari in
striinatate, cat si pentru membrii CJT trimisi in misiuni peste hotare etc;

Organizeaza evenimente oficiale cu participarea presedintelui CJT sau organizate in
numele ori sub patronajul acestuia, printre care: conferinte internafionale, simpozioane,
seminarii, misiuni economice, mese rotunde si altele (ceremonialului depunerii
juramantului in fata presedintelui de catre functionarii publici, al inménarii de medalii,
diplome conferite unor cetiteni romani si straini; al depunerii de coroane de flori la
diferite monumente). Intocmeste listele de invitati la receptii si alte manifestdri organizate
in numele presedintelui; intocmeste listele de cadouri simbolice ce se oferd, conform
uzantelor internationale, cu prilejul vizitelor oficiale; elaborarea proiectelor de tiparituri cu
caracter protocolar (invitatii, pliante de felicitari, programe pentru vizite etc.);

Asiguri aplicarea normelor de protocol si etichetd in alte activitati de relatii legate de
persoana presedintelui, atributie in exercitarea cireia se ocupd de intocmirea, respectiv
verificarea listelor de propuneri privind persoanele ce urmeaza a fi felicitate de
presedintele CJT cu diferite prilejuri, precum si de pregatirea proiectelor de raspuns ale
presedintelui la felicitari ce-i sunt adresate, cu anumite ocazii;

Intocmeste toatd documentatia necesara pentru achizitionarea §i decontarea tuturor
produselor si serviciilor necesare pentru desfasurarea in bune conditii a activitatilor
descrise mai sus;

Asigura cooperarea cu compartimentele de profil ale institutiilor si organismelor partenere
in vederea pregitirii evenimentelor comune; participarea, aldturi de celelalte institutii
abilitate, la organizarea actiunilor de marcare a Zilei Nationale a Romaniei si a altor
evenimente nationale.



BIROUL COMUNICARE

Sef birou

coordoneazd asigurarea accesului mijloacelor de informare in masi la informatiile de
interes public detinute de Consiliul J udefean Timis;
o furnizarea de informatii publice privind activitatea institugiei;
o monitorizarea materialelor aparute in mass-media locald si centrala si
informarea operativa a conducerii Consiliului Judetean Timig cu privire la
evenimentele referitoare la administrafia publica judetean;
o participarea la actiuni de promovare a institutiei i a activitatilor
acesteia, monitorizind rezultatul obtinut in scopul atingerii obiectivelor
Consiliului Judetean.
coordoneaza acreditarea jurnalistilor
acreditarea se acordd la cererea institutiei mass-media, Consiliul Judetean Timis, prin
intermediul Biroului Comunicare,
coordoneaz furnizarea de informatii publice privind activitatea institutiei
asigurd fundamentarea, desfisurarea si gestionarea actiunilor intreprinse in domeniul
comunicdrii i al relatiei institutiei cu mass-media. In acest sens, persoana desemnati s3i
gestioneze relatia cu mass-media, furnizeazi informatii de interes public in form3 scrisi
sau verbal;
asigura culegerea informatiilor si redactarea comunicatelor de presa sau a altor documente
referitoare la activitatea Consiliului Judetean Timis. Aceste documente sunt supuse
avizarii pregedintelui Consiliului Judetean Timis. Dupa obtinerea acestui aviz, purtitorul
de cuvant asiguri transmiterea informatiilor citre mass-media si publicarea acestora pe
site-ul institutiei, la sectiunea Comunicate de presa.
coordoneazd administrarea si coordonarea conturilor de social media ale institutiei:
Facebook, instagram, youtube, wikipedia, etc.
coordoneazi organizarea conferintelor de presa, pregitirea si asigurarea bunei desfisurari
a conferintelor de presa, care vor fi organizate periodic, in vederea aducerii la cunostinta
mass-media a informatiilor de interes public.
coordoneazi invitarea jurnalistilor la actiunile cu caracter public
colaborarea cu directiile, serviciile sau alte structuri de specialitate din cadrul Consiliuluj
Judetean Timis, identificarea acelor actiuni care au caracter public i, ulterior, intocmeste
invitatia citre mass-media, invitatie care este vizati de presedintele institutiei. Dupa
obtinerea acestui aviz, purtitorul de cuvant are obligatia s3 transmiti in timp util tuturor
mijloacelor de informare in masa acreditate pe langa Consiliul Judetean Timis, invitatia
de presa.
coordoneazi monitorizarea articolelor aparute in presi
monitorizeazi materialele aparute in mass-media locald si centrala, referitoare la
activitatea institutiei si asigurd informarea operativd a conducerii Consiliului Judetean
Timis cu privire la acestea.
coordonarea si realizarea de actiuni de colectare de informatii necesare redactirii
articolelor din publicatiile finantate de C.J.Timis, raspunde de corectura finali a
publicatiilor finantate si de tipdrirea acestora, inclusiv evidenta si arhivarea acestora.
asigurd editarea, tiparirea si difuzarea lunari a publicatiei oficiale Agenda C.J.T. , periodic
de informare administrativa. Tipérirea Agendei C.J.T. se va face in baza unui contract
incheiat cu o firma autorizats, in conditiile legii, respectand procedura legala de atribuirea
contractelor de achizitii publice i a contractelor de concesiune de servicii.
coordoneazi participarea la actiuni de promovare a institutiei §i a activitatilor acesteia.
colaboreazi cu reprezentantii mass-media locale si centrale in vederea pregatirii si difuzarii
unor informatii legate de actiuni sau evenimente organizate de Consiliul Judetean Timis
sau in parteneriat cu alte institutii/organizatii:



- identifici permanent informatiile de interes public, care privesc activitatea sau care rezulta
din activitatea compartimentului;

- coordoneaza procedurile de comunicare cu presa / informarea comunitatii pentru situatiile
de criza (strategia de comunicare);

- coordoneazi crearea si mentine conditiile tehnice pentru oferirea de servicii publice in
format electronic pentru cetifeni, mass-media §i mediul de afaceri, asigurd
disponibilitatea informatiilor publice prin Internet, 24 de ore din 24, sapte zile pe
sdptdmana,

- contribuie la promovarea imaginii institutiei pe plan intern si international prin intermediul
portalului;

- monitorizeaza functionarea serviciilor oferite pe cale electronica si defineste strategiile de

extindere a acestora;

ofera institutiilor subordonate Consiliului Judetean Timis asistentd in domeniul
comunicarii, pentru elaborarea materialelor de presa si in acelasi timp monitorizeazd
activitatea de comunicare a acestor institutii cu presa avizand materialele de presa.

Functii publice de executie

- Asigurarea accesului mijloacelor de informare in masi la informatiile de interes public
detinute de Consiliul Judetean Timis;

- furnizarea de informatii publice privind activitatea institutiei;

- monitorizarea materialelor aparute in mass-media locala si centrald si informarea operativa a
conducerii Consiliului Judetean Timig cu privire la evenimentele referitoare la
administratia publicd judeteana;

- participarea la actiuni de promovare a institutiei si a activitatilor acesteia, monitorizdnd
rezultatul obtinut in scopul atingerii obiectivelor Consiliului Judetean.

- Acreditarea jurnalistilor
- acreditarea se acorda la cererea institufiei mass-media, Consiliul Judetean Timis, prin
intermediul Biroului Comunicare,

- Furnizarea de informatii publice privind activitatea institutiei
- asigurd fundamentarea, desfasurarea §i gestionarea actiunilor intreprinse in domeniul
comunicarii si al relatiei institutiei cu mass-media. In acest sens, persoana desemnatd sa
gestioneze relatia cu mass-media, furnizeaza informatii de interes public in forma scrisa
sau verbal;

- asigurd culegerea informatiilor si redactarea comunicatelor de presd sau a altor
documente referitoare la activitatea Consiliului Judetean Timis. Aceste documente sunt
supuse avizirii presedintelui Consiliului Judetean Timis. Dupd obfinerea acestui aviz,

purtitorul de cuvant asigurd transmiterea informatiilor catre mass-media si publicarea
acestora pe site-ul institutiei, la sectiunea Comunicate de presa.

- Administrarea si coordonarea conturilor de social media ale institutiei: Facebook, instagram,
youtube, wikipedia, etc.

- Organizarea conferintelor de presa, pregitirea si asigurarea bunei desfasurdri a conferinfelor
de presd, care vor fi organizate periodic, in vederea aducerii la cunostinta mass-media a
informatiilor de interes public.

- Invitarea jurnalistilor la actiunile cu caracter public
- colaborarea cu directiile, serviciile sau alte structuri de specialitate din cadrul
Consiliului Judetean Timis, identificarea acelor actiuni care au caracter public i, ulterior,
intocmeste invitatia catre mass-media, invitatie care este vizati de presedintele institutiei.
Dupi obtinerea acestui aviz, purtdtorul de cuvant are obligatia sa transmita in timp util
tuturor mijloacelor de informare in masa acreditate pe langa Consiliul Judetean Timis,
invitatia de presa.

- Monitorizarea articolelor aparute in presa



- monitorizeazd materialele apirute in mass-media locali si centrald, referitoare la
activitatea institutiei si asigura informarea operativd a conducerii Consiliului Judetean
Timis cu privire la acestea.

- Coordonarea §i realizarea de actiuni de colectare de informatii necesare redactirii articolelor
din publicatiile finantate de C.J Timig, riaspunde de corectura finald a publicatiilor
finantate si de tiparirea acestora, inclusiv evidenta si arhivarea acestora.

- Asigura editarea, tiparirea si difuzarea lunari a publicatiei oficiale Agenda C.J.T. , periodic
de informare administrativa. Tiparirea Agendei C.J.T. se va face in baza unui contract
incheiat cu o firmd autorizata, in condiiile legii, respectand procedura legald de atribuirea
contractelor de achizitii publice si a contractelor de concesiune de servicii.

- Participarea la actiuni de promovare a institutiei si a activitifilor acesteia.

- Colaborarea cu reprezentantii mass-media locale si centrale in vederea pregatirii si difuzirii
unor informatii legate de actiuni sau evenimente organizate de Consiliul Judetean Timis
sau in parteneriat cu alte institutii/organizatii;

- Urmdrirea contractelor initiate si pentru care au fost intocmite referate de necesitate;

- Identificarea in mod permanent a informatiilor de interes public, care privesc activitatea sau
care rezulti din activitatea compartimentului;

- Indeplineste in limitele competenfei §i alte activitati specifice aflate in legdtura cu atributiile
compartimentului functional, rezultate din acte normative, hotarari ale Consiliului
Judetean Timis sau incredintate de presedintele Consiliului J udetean Timis.

- Pregitirea procedurile de comunicare cu presa / informarea comunittii pentru situatiile de
criza (strategia de comunicare);

- Creeazi §i mentine conditiile tehnice pentru oferirea de servicii publice in format electronic
pentru cetdfeni, mass-media i mediul de afaceri, asigurd disponibilitatea informatiilor
publice prin Internet, 24 de ore din 24, sapte zile pe saptdmana;

- Contribuie la promovarea imaginii institutiei pe plan intern i international prin intermediul
portalului;

- Monitorizeaza functionarea serviciilor oferite pe cale electronica si defineste strategiile de
extindere a acestora;

- Oferd institutiilor subordonate Consiliului J udetean Timis asistenta in domeniul comunicarii,
pentru elaborarea materialelor de presa si in acelati timp monitorizeazi activitatea de
comunicare a acestor institufii cu presa avizand materialele de presa;

BIROUL STRATEGII, RELATII INSTITUTII PUBLICE SI MEDIU DE AFACERI

- creeaza si actualizeaza o bazi de date electronici cu privire la asociatiile de afaceri si
patronale, respectiv cu privire la asociatiile profesionale care isi desfasoard activitatea in
Judetul Timis;

- sprijind asociatiile de afaceri si patronale, precum si asociatiile profesionale care isi
desfasoara activitatea in Judetul Timis, prin includerea acestora in elaborarea si derularea
programelor specifice;

- promoveaza oportunitafile de afaceri zonale si sustine potentialii investitori , oferindu-le
informatii despre profilul economic s1 social al judetului Timis.

- consolideazd relatia dintre administratia publicd locald si mediul de afaceri prin
organizarea de intlniri periodice;

- ftransmite propunerile de imbunatatire formulate in cadrul intilnirilor catre
compartimentele sau institutiile abilitate, propune actiuni in vederea reducerii birocratiei si
a eliminarii barierelor in calea dezvoltarii mediului de afaceri;

- Iintocmeste materialele necesare si participd la evenimente care au ca temi mediul de
afaceri;

- initiaza si analizeazi propuneri de cooperare, asociere sau parteneriat pentru dezvoltarea
mediului de afaceri;



- actioneazi ca mediator intre comunitatea locala si mediul de afaceri, stimuland initiativele
de responsabilitate sociald corporativa ale companiilor care isi desfisoard activitatea in
judetul Timis.

- colaboreazd pe proiecte specifice cu institutii, organizatii sau asociatii, asigurand
coordonarea activitatilor desfdsurate impreund cu acestea;

- sprijind procesul de implementare a programelor de dezvoltare a comunititilor locale.

- asigura interfata intre Consiliul Judefean Timis si autoritatile administratiei publice locale,
sprijinind reprezentantii acestora(primari,consilieri locali) pentru rezolvarea problemelor
comunitatilor locale.

SERVICIUL INTERN DE PREVENIRE SI PROTECTIE

- Asigura supravegherea respectirii Normelor si masurilor a securititii si sdnatatii in munca
in cadrul Consiliului Judetean Timis ;

- Asigura supravegherea respectarii Normelor §i masurilor de aparare impotriva incendiilor
in cadrul Consiliului Judetean Timis;

- Asigurarea cadrului organizatoric si a mijloacelor necesare securititii si sdnatatii in munca;

- ntocmeste documentele de organizare a activitagii de P.S.IL si actualizarea celor existente
(acte de autoritate, planuri de mésuri, planuri de interventie in caz de incendiu);

- Aplicarea normelor de aparare impotriva incendiilor in domeniul specific PSI ;

- Dezvoltarea unei politici de prevenire a incendiilor coerentd care sa cuprinda tehnologiile,
organizarea muncii, conditiile de munca si influenta factorilor din mediul de munca ;

- Elaborarea si inaintarea spre aprobare programe de informare si educatie specifica PSI;

- Informarea si instruirea angajatilor din aparatul de specialitate al .CJ.T. privind apdrarea
impotriva incendiilor;

- Intreprinderea de masuri pentru asigurarea securitafii si protectia sinatatii angajatilor din
aparatul de specialitate al .CJ.T;

- Propunerea si aplicarea masurilor de prevenire a riscurilor profesionale a angajatilor din
aparatul de specialitate al .CJ.T;

- Informarea si instruirea angajatilor din C.J.T. pentru respectarea securititii i sdndtitii in
munci prin efectuarea instructajului periodic;

- Evaluarea riscurilor pentru securitatea si sinitatea angajatilor din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Timis, inclusiv la alegerea echipamentelor de munca si la amenajarea
locurilor de munca ;

- Informarea angajatilor din aparatul de specialitate al .CJ.T despre riscurile profesionale ;

- Elaboreazi planuri si programe privind protectia civild in domeniul propriu de competenta;

- Asigura evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionala la locurile de
munca;

- Asigura respectarea normelor securititii si sinatatii in muncd la nivelul institugiei, ori de
cate ori sunt modificate conditiile de munca;

- Propune includerea in bugetele proprii a fondurilor necesare organizrii activitatii de
aparare impotriva incendiilor, a dotdrii cu mijloace tehnice pentru apdrare impotriva
incendiilor si echipamente de protectie specifice ;

- Controleazi, pe baza programului de activitate, toate locurile de munca, in scopul
prevenirii accidentelor de munca si imbolnavirilor profesionale;

- Asiguri serviciile medicale de medicina muncii pentru supravegherea sanataii si securitatii
in munca pentru angajatii din aparatul de specialitate al C.J.T.:

- contractarea serviciilor de medicina muncii;

- coordoneazi examenul medical la angajare/numire in functie al angajatilor;

- organizeaza si coordoneaza examenul medical periodic al angajatilor;

- organizeazi §i coordoneazd examenul medical la reluarea activitdtii angajatilor care au
avut raportul de muncé/de serviciu suspendat;



Identificarea in mod permanent a informatiilor de interes public, care privesc activitatea
Sau care rezultd din activitatea compartimentului:

fndeplirleste in limitele competentei si alte activitafi specifice aflate in legatura cu
atributiile compartimentuly; functional, rezultate din acte normative, hotiriri ale
Consiliului J udetean Timis sau incredintate de presedintele Consiliuluj J udetean Timis.

Consilier clasa 1, gradul profesional superior

Asigurd respectarea Normelor si masurilor securitatii si sanatatii in munca in cadry]
Consiliului Judetean Timis ;

aparatul de specialitate a] C_J b 4

Propuncrea si aplicarea masurilor de prevenire a riscurilor profesionale a angajatilor din
aparatul de specialitate al CJ i b

Informarea si instruirea angajatilor din C.J.T. pentry TeSpectarea securitatii si sanatitii in
munca prin efectuarea instructajului periodic;

Evaluarea riscurilor pentru securitatea §i sanitatea angajatilor din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Timis, inclusiv la alegerea echipamentelor de munca §i la amenajarea
locurilor de munca 3

Informarea angajatilor din aparatul de specialitate a] .CJ.T despre riscurile profesionale :
Asigura evaluarea riscurilor de accidentare §i imbolnivire profesionali la locurile de

Asiguri respectarea normelor Securitatii §i sanitatii in munci la nivelul institutiei, ori de
cate ori sunt modificate conditiile de munci:

Controleazd, pe baza programului de activitate, toate locurile de muncd, in scopul
prevenirii accidentelor de muncs si imbolnavirilor profesionale;

Asigura serviciile medicale de medicina muncii pentru supravegherea sanatitii si securitatii
In munci pentru angajatii din aparatul de specialitate al C.J.T.:

contractarea serviciilor de medicina muncii;

coordoneazi examenul medical Ja angajare/numire in functie al angajatilor;

organizeazi si coordoneaz3 examenul medical periodic al angajatilor;

organizeaza si coordoneazi examenul medical la reluarea activitatii angajatilor care ay
avut raportul de muncd/de serviciu suspendat;

asigura relatia cu firma de medicina muncii.

Urmirirea contractelor inifiate §i pentru care au fost intocmite referate de necesitate;
Asigurd constituirea si dupa caz, executarea garantiilor de buni executie pentru contractele
urmdrite;

Identificarea in mod permanent a informatiilor de interes public care privesc activitatea sau
care rezultd din activitatea serviciului;

fndeplineste in limitele competentei si alte activitii specifice aflate in legaturs cy
atributiile serviciului, rezultate din acte normative, hotirari ale Consiliului Judetean Timis
sau incredintate de presedintele Consiliului J udetean Timis.

Consilier clasa 1, gradul profesional superior

Asigura supravegherea respectarii Normelor si masurilor de aparare impotriva incendiilor
in cadrul Consiliului J udetean Timis;

fntocmeste documentele de organizare a activitatii de P.S.I. si actualizarea celor existente
(acte de autoritate, planuri de masuri, planuri de interventie in caz de incendiu);

Aplicarea normelor de aparare Impotriva incendiilor in domeniul specific PSI ;




Dezvoltarea unei politici de prevenire a incendiilor coerent care si cuprinda tehnologiile,
organizarea muncii, condifiile de munca si influenta factorilor din mediul de munca ;
Elaborarea si inaintarea spre aprobare a programelor de informare si educatie specificd
PSI;

Informarea si instruirea angajatilor din aparatul de specialitate al CI.T. privind apararea
impotriva incendiilor;

Propune includerea in bugetele proprii a fondurilor necesare organizarii activitatii de
aparare impotriva incendiilor, a dotrii cu mijloace tehnice pentru aparare impotriva
incendiilor gi echipamente de protectie specifice ;

Urmarirea contractelor initiate si pentru care au fost intocmite referate de necesitate;
Asigura constituirea si dupd caz, executarea garantiilor de buna executie pentru contractele
urmarite;

Identificarea in mod permanent a informatiilor de interes public, care privesc activitatea
sau care rezultd din activitatea serviciului;

indeplineste in limitele competentei si alte activitati specifice aflate in legdturd cu
atributiile serviciului rezultate din acte normative, hotarari ale Consiliului Judetean Timis
sau incredintate de presedintele Consiliului Judetean Timis.

Consilier clasa 1, gradul profesional asistent

Asigurd supravegherea respectérii Normelor si masurilor de apdrare si protectie civila;
Elaboreaza planuri si programe privind protectia civila in domeniul  propriu de
competentd;

Informarea si instruirea angajatilor din aparatul de specialitate al CJ.T. privind protectia
civila:

pericolele la care sunt expusi:

masurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite;

mijloacele de protectie puse la dispozitie de catre institutie;

obligatiile ce i revin si modul de actiune pe timpul situatiei de urgenta;

Organizarea si asigurarea starii de operativitate §i a capacitatii de interventie optime a
serviciilor pentru situatii de urgenta si a celorlalte organisme specializate cu atributii in
domeniu;

Protectia angajatilor, a bunurilor materiale, a valorilor si arhivei, precum si a mediului
'1:mpotriva ofectelor dezastrelor si ale conflictelor armate;

Indeplinirea atributiilor specifice de protectie civild;

Urmarirea contractelor initiate si pentru care au fost intocmite referate de necesitate pentru
activitatea serviciului;

Asigura constituirea si dupd caz, executarea garantiilor de buna executie pentru contractele
urmarite in cadrul serviciului;

Identificarea in mod permanent a informatiilor de interes public, care privesc activitatea
sau care rezulta din activitatea serviciului;

indeplineste in limitele competentei si alte activitati specifice aflate in legdturd cu
atributiile serviciului rezultate din acte normative, hotarari ale Consiliului Judetean Timis
sau incredintate de presedintele Consiliului Judetean Timis.

SERVICIUL INVESTITII ALE CONSILIULUI JUDETEAN $I SUBORDONATE

Colaboreaza cu directiile, serviciile i compartimentele functionale independente din
aparatul propriu (Directia Buget — Finante, Informatizare, Directia Administrarea
Patrimoniului, Directia Tehnica, Arhitect Sef, Serviciul Achizitii Publice, etc. ) precum si
cu institutiile si serviciile publice aflate sub autoritatea C.J.Timis pentru avizarea
necesitatii si oportunitatii investitiilor, in vederea includerii lor in programul anual,
respectiv estimarea acestora in cazul programelor multianuale;



- Solicitd departamentelor CJT si subordonate CJT, referatele/notele de fundamentare

privind necesitatea, oportunitatea si legalitatea cuprinderii lucrdrilor, bunurilor si
serviciilor in vederea centralizirii si cuprinderii in lista anuali de investitii cu respectarea
legislatiei care st la baza solicitiri; acestora;

Refuza sau solicita completari la referatele/notele de fundamentare depuse in cazul in care

acestea nu sunt detaliate indeajuns sau corect fundamentate din punct de vedere a

Investitii proprii ale Consiliului Judegean Timig

Investitii ale institugiilor §1 serviciilor publice aflate sub autoritatea C.J.Timis.

Redactarea listelor de investitii — anexe la bugetul CJT, supunerea spre dezbatere si
avizare in comisiile de specialitate ale Consiliului Judetean si spre aprobare in plenul
Consiliului Judetean in vederea aprobarii  bugetului propriu la inceputul fiecirui an
bugetar si inaintea fiecarei rectificiri de buget din cursul anuluj respectiv ;

Intocmirea, verificarea si aprobarea figelor obiectivelor de investitii aprobate si anexelor
aferente, conform prevederilor legislative;

Depunerea listelor de investitii, fiselor obiectivelor de investifii, anexelor aferente la
Trezoreria Statului - pentru luarea in evidenfd in vederea finantarii §i decontarii
obiectivelor din lista, aprobate ;

Depunerea la Directia Generals a Finantelor Publice Timis a Programului de Investitii
derulat de Consiliul Judetean Timis, dupi aprobarea bugetului §i implicit a Listei de
[nvestitii, ca anexi a acestuia, la inceputul fiecirui an bugetar, si periodic, dupa fiecare
rectificare bugetara aprobati :

Depunerea la Trezoreria Timisoara, respectiv Directia de Finante a formularelor,
documentelor solicitate, ca urmare a prevederilor legislative;

Intocmirea referatelor de necesitate pentru demararea procedurilor de achizitie, aferente
obiectivelor initiate in cadrul Directiei Investitii si Managementul Proiectelor, aprobate de
plenul C.J. Timis ;

Intocmirea caietelor de sarcini si a temelor de proiectare pentru obiectivele de investitii
cuprinse in listele de investitiile proprii (din cadrul Directiei Investitii s Managementul
Proiectelor), in vederea organizérii licitatiilor pentru achizitii publice de bunuri, servicii si
lucrari;

Intocmirea referatelor de fundamentare in vederea elaborarii strategiilor de contractare si

transmiterea citre Serviciul Achizitii Publice in vederea demarirarii achizitiilor publice

Participarea in comisiile de licitaii sau selectii de oferte, in baza dispozitiilor emise, in
vederea adjudecirii constructorului, proiectantului sau furnizorului de bunuri - pentru
obiective noi cuprinse in lista de investitii ;

Depunerea contractelor spre finantare la Trezorerie si completarea formularelor previzute
prin lege ;

Urmdrirea respectirii prevederilor contractuale si realizrii contractelor care se afli in
responsabilitatea Directiei Investitii $i Managementul Proiectelor;

Verificarea documentelor aferente solicitarilor de plata (plati partiale sau totale) aferente
contractelor de servicii (proiectare), de executie a lucririlor sau de achizitie de bunuri,
acceptarea la plati a acestora, intocmirea ordonantrilor de plata pentru contractele aflate
in responsabilitatea sa si colaborarea cu Directia Buget — Finante, Informatizare, pentru
alimentarea ritmica si sustinerea cu fonduri a conturilor de investitii ;

Prezentarea proiectelor realizate (faza SF, PT, etc) in colaborare cu proiectantul in vederea
avizdrii §i receptiei de catre Comisia pentru avizarea §1 receptia documentatiilor tehnico-
economice;



- Participarea, in cadrul Comisiei Tehnico — Economice, pentru avizarea documentatiilor
tehnico - economice realizate, aferente obiectivelor de investitii aprobate pe Lista de
Investitii;

- Notificarea defectelor care apar in perioada de garantie a lucrdrilor §i urmarirea remedierii
acestora de citre constructor in termenele stabilite de comun acord;

- Participarca, in baza dispozitiilor emise, in cadrul comisiilor de inventariere anuald, a
proiectelor si studiilor aferente investitiilor proprii ale C.J.Timis;

. Tntocmirea diverselor rapoarte, situaii si informari, referitoare la investitiile proprii ale
C.).Timig si institutiilor subordonate, solicitate de catre Guvern, Prefectura Judetului
Timis, conducerea C.J.Timis, alte foruri competente, in baza legislatiei In vigoare;

- Verificarea executarii lucrarilor de reparatii si efectuarea receptiei la terminarea lucrérilor;

- Acordarea de consultantd de specialitate in domeniul investitiilor in vederea intocmirii
listelor de investitii, a fiselor obiectivelor de investitii, a planificérii acestora pe parcursul
intregului an bugetar, a contractarii, finangarii si executiei lucrdrilor ;

- Solicitarea de informari (rapoarte) periodice, si ori de cite ori este nevoie, privind stadiul
realizarilor investitiilor (fizic si valoric) de la institutiile si serviciile publice:

- Participarea la receptia la terminarea  lucrarilor derulate de Directia Investitii si
managementul Proiectelor, respectiv receptia finald, pentru lucrarile de constructii si
instalatiile eferente acestora;

- Acordarea de consultantd si asistenid tehnicd de specialitate pentru fundamentarea si
intocmirea bugetelor anuale si rectificate in domeniul cheltuielilor de capital, in vederea
aprobarii acestora si includerea pe Lista de Investitii a C.J.Timis;

- Verificarea structurii documentatiilor tehnico — economice prezentate, in conformitate cu
H.G. nr. 907 /2016

- Asistentd tehnica pentru solicitarile si in limita competentelor legale, in vederea intocmirii
caietelor de sarcini si a documentatiei privitor la reparatiile scolilor sau altor imobile din
patrimoniu C.J. Timis;

- Urmarirea derularii investitiilor, participarea la receptionarea lucrarilor realizate cu fonduri
alocate de la bugetul CJT;

_ Verificarea executdrii lucrarilor de reparatii si participarea la receptionarea acestora la
Eerminarea lucriérilor;

- intocmirea de rispunsuri, in limita competentelor legislative si aplicate pe domeniul de
activitate al Serviciului Investitii, pentru petitiile formulate in virtutea Legii nr. 544 /2001,
privind liberul acces la informatiile publice;

- Respectd Regulamentul de organizare si functionare, precum si Regulamentul Intern al
Consiliului Judetean Timis;

- Realizarea altor atributii care derivd din actele normative in vigoare $i dispozitiile
conducerii executive a Consiliului Judefean Timis.

SERVICIUL STRATEGII $1 MANAGEMENTUL PROIECTELOR

- ldentificarea surselor si programelor de finantare ale Uniunii Europene si altor organisme
internationale, precum si sprijinirea nemijlocita a procedurilor de initiere a proiectelor
promovate de catre Consiliului Judetean Timis, in calitate de Lider sau de Partener de
Proiect;

- Accesarea fondurilor externe alocate prin programele de finantare nerambursabild de la
nivel national, regional si european prin promovarea gl contractarea finantarii
nerambursabile a proiectelor de dezvoltare economico-sociald a judetului Timis corelat cu
prioritatile programului strategic de dezvoltare a judetului Timis;

- Asigurarea consultantei de specialitate privind inifierea, promovarea si implementarea
proiectelor Consiliului Judetean Timis;



Asigurarea elaboririj si implementirii programului strategic de dezvoltare economico-
sociald a judetului Timis, pe domeniul specific de competenta in functie de oportunititile
de finantare existente;

Pregatirea §i asigurarea sprijinului necesar realizarii documentatiei pentry obtinerea
finantarii proiectelor prioritare ale Consiliului J udetean Timis;

Intarirea capacitifii administrative a Judefului Timis de accesare a programelor de
finantare disponibile.

Atributiile serviciuluij fn domeniul strategiilor de dezvoltare:

Elaboreazi si actualizeazs strategia de dezvoltare a judetului Timig $i 0 supune spre analizi
si adoptare plenului Consiliului Judetean Timis;
Elaboreazi programe, prognoze, propuneri de proiecte si studii pentru realizarea strategiei

Elaboreaza rapoarte periodice cu privire la implementarea strategiei si programului
strategic al CJ Timis si propune masuri de actualizare;
Realizeaza proceduri de inifiere si promovare spre finanfare a unor proiecte relevante

pentru implementarea proiectelor CJ Timis;

Creeaza, actualizeazs si dezvolts baza de date specifice privind dezvoltarea economico-
sociald a judetului Timis;

Participa la intalniri tematice, evenimente §1 programe de perfectionare organizate |a nivel
regional, national si international;

Participd cu personal de Specialitate n componenta echipelor de proiect in cadrul
proiectelor de dezvoltare in care Consiliul Judetean Timis are calitatea de beneficiar sau
partener;

Propune spre aprobare lista de investitii aferente proiectelor cu finantare nerambursabila,
achizifii materiale si servicii necesare activitatilor proprii,

Atributiile serviciului in domeniul managementul proiectelor:

Asigurd managementul etapei I din ciclul de viafd al unui proiect privind initierea si

Realizeaza managementul procedurilor de initiere si promovare a proiectelor de dezvoltare
€conomico-sociali a Jjudetului Timis pentru accesarea programelor de finantare
internationali:

Promoveazi si inifiaza, cu aprobarea conducerii proiecte de dezvoltare economico-sociali

a judetului Timis aflate in sfera de competente si interese ale CJ Timis §i acceseazi

Asigurd managementul etapei a Il-a din ciclul de viatd a unui proiect, privind
implementarea proiectelor de dezvoltare economico-sociali a judetului Timig aprobate si
Contractate la finantare, in functie de beneficiarul finantarii si calitatea avuti in proiect,
astfel:

Asigura nemijlocit managementul proiectelor aprobate la finantare;

Participa in calitate de lider sau partener de proiect la proiectele de dezvoltare economici
locala, judeteans, regionali sau euroregionala de interes pentru promovarea, dezvoltarea
socio-economica gi Cresterea competitivittii Jjudetului Timis;

Asigurd, dupi caz, si in functie de capacitatea disponibild colaborarea necesard in cadrul
UIP — Unititilor de Implementare a Proiectelor CJ Timis pentru proiectele in care
personalul serviciului a fost desemnat prin cererea de finantare, atit ca lider, cat si ca

partener de proiect;




Participa i organizeaza activitifi de informare, consultantd, seminarii si simpozioane in
domeniul dezvoltarii economico-sociale, promoveazi si implementeaza proiecte in
domeniu, cu cofinantare externa;

Planifica achizitiile publice prevdzute in cadrul proiectelor propuse Spre finantare sau
aflate in implementare;

Propune spre aprobare lista de investitii, de achiziii materiale si servicii necesare
activitatilor proiectelor aprobate la finantare, in vederea includerii acestora in programul
anual de investitii al CJT;

Elaboreazi documentatia necesard (caiet de sarcini, tema de proiectare, contractul de
achizitie publicd, propunere si angajament bugetar si referatul de necesitate si oportunitate)
initierii procedurii de achizitie publicd, in colaborare cu persoana responsabild cu
achizitiile publice, conform calendarului de implementare a proiectelor aflate in derulare §i
a cererii de finantare aprobate;

Participd in calitate de membrii in comisia de evaluare a ofertelor la procedurile de
achizifie publica pe parcursul procesului de evaluare si selectie a ofertelor depuse de catre
operatorii economici;

Mentine legdtura cu autoritatile de management $i organismele intermediare, pentru toate
aspectele legate de implementarea eficientd si monitorizarea proiectelor cu finantare
publica (europeand, stat si judeteana) ;

Indeplineste si alte atributii specifice stabilite prin HCJ sau dispozitii ale presedintelui
Consiliului Judetean Timis.

Unitatea de Implementare a Proiectului rispunde de urmitoarele:

Implementarea $i managementul proiectelor, in calitate de beneficiar sau partener conform
cu fisele de post ale fiecarui membru din cadrul UIP;

Respectarea legislagiel in vigoare si a cerintelor specifice ale programelor de finantare
pentru implementarea proiectelor care fac obiectul contractelor de finantare;

Respectarea procedurilor i metodologiilor de management de proiect;

}f_{espectarea termenelor de implementare contractate,

incadrarea cheltuielilor eligibile si neeligibile ale proiectului in bugetul aprobat al acestuia;
Anuntarea la timp a beneficiarului si finantatorilor asupra oricror riscuri si piedici care pot
determina impiedicarea derulérii proiectului sau blocarea acestuia;

Elaborarea rapoartelor tehnico-financiare intermediare si finale ale proiectelor aflate in
implementare, precum si cele de perioada post-implementare;

Acuratetea si continutul documentatiei de decontare a cheltuielilor proiectelor aflate in
implementare;

Propunerea spre aprobare a listei de investitii, achizifii materiale si servicii necesare
activitatilor proiectelor aprobate la finantare in vederea includerii acestora in programul
anual de achizitii al CJT;

Pastrarea, pe perioada cerutd de finantator, a tuturor documentelor privind achizitiile
publice realizate in cadrul proiectului;

Pastrarea, pe perioada cerutd de finantator, a tuturor documentelor privind implementarea
proiectului si pastrarea pistei de audit a activitagilor si rezultatelor proiectelor;
Fundamentarea si documentarea achizitiilor publice, cu respectarea legislatiei nationale si
cerintelor particulare ale programelor de finantare din domeniul achizigiilor publice;
intocmirea de raspunsuri, in limita competentelor legislative si aplicate pe domeniul de
activitate specific pentru petitiile formulate in virtutea Legii nr. 544 /2001, privind liberul
acces la informatiile publice;

Respecta Regulamentul de organizare si functionare, precum si Regulamentul Intern al
Consiliului Judetean Timis;

Realizarea altor atributii care deriva din actele normative in vigoare §i dispozitiile
conducerii executive a Consiliului J udetean Timis.



COMPARTIMENTUL MONITORIZAREA ACTIVITATILOR DE UTILITATI
PUBLICE

- Monitorizeaza investitiile de alimentare cu apd i canalizare din judetul Timis, derulate
prin PNDL;

- Acordd consultanfd de specialitate unitafilor administrativ - teritoriale, beneficiare ale
PNDL;

- Urmareste realizarea investitiilor de alimentare cu apa si canalizare din fonduri derulate
prin C.J.Timis sau din programe cu finantare externd, in care C.J.Timig asigura
cofinantarea;

- Participa la intocmirea acordurilor de asociere cu UAT-urile din judeful Timis, pentru
cofinantarea proiectelor;

- Participa la monitorizarea proiectului "Fazarea proiectului Extinderea si modernizarea
sistemului de alimentare cu apad si canalizare in judetul Timig", proiect la care, CJT asiguri
un procent de cofinantare;

- Are in vedere participarea la monitorizarea Proiectului regional de dezvoltare a
infrastructurii de api si apa uzatd din judetul Timis, in perioada 2014 -2020;

- Transmite, citre Administratia Bazinald de Apd Banat si Agentia pentru Protectia
Mediului Timis, raportdri semestriale privind stadiul investitiilor in infrastructura de
alimentare cu apa si canalizare, pentru care CJT participd la cofinantare, respectiv
extinderea si retehnologizarea refelelor de alimentare cu apd si canalizare si a statiilor de
epurare din mediul urban si rural;

- Colaboreazi cu Directia Regionald de Statistic in gestionarea bazei de date cu privire la
infrastructura edilitara a judetului Timis (alimentare cy apd, canalizare, gaze naturale);

- Participa in comisiile de specialitate din cadrul C.J .Timis, in vederea analizirii si avizarii
proiectelor de infrastructurz edilitarj;

- Intocmeste referate, rapoarte, proiecte de hotirari pentru promovarea proiectelor de
infrastructurs edilitars, pentru care CJT aloca fonduri;

- Intocmeste si centralizeazi rapoarte si situatii de sinteza, pentru infrastructura edilitar din
judetul Timis, aferente proiectelor la care participa C.J. Timis;

- Raspunde solicitarilor MDRAP si Fondurilor Europene, privind obiectivele de investitii —
infrastructura de alim. cu apd si canalizare din jud. Timis, pentru UAT-urile care au
solicitat finantare prin PNDL;

- Solutioneazi si raspunde in termen legal, sesizirilor privind aspecte ale infrastructurii
edilitare din judetul Timis;

- Primeste si verifica, in colaborare cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitari Apa —
Canal Timis, documentatia privind virarea de credite, pentru proiectele de infrastructurs
de apa si canalizare, la care CJT participa cu fonduri:

- In vederea realizirii celor prezentate, colaboreazi cu institutii din judet (ADI Apa — Canal
Timis, ABBA Banat, SC Aquatim, Agentia pentru Protectia Mediului Timis, etc.) foruri
administrative la nivel local, Judetean si central;

- Colaboreazi cu ADI Apd — Canal Timis, la actualizarea Master Planului privind
dezvoltarea serviciilor de alimentare cu apa si canalizarea in judetul Timis;

- Participa, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitdfi publice, pentru
elaborarea si actualizarea Strategiei judetene pentru dezvoltarea serviciilor comunitare de
utilitati publice in judetul Timis;



BIROUL VENITURI

Activitatea de stabilire a surselor de venituri proprii ale judetului Timis
- Identificarea surselor de venituri proprii si fundamentarea acestora in proiectul de buget
- Elaborarea proiectelor de:
- stabilire a taxelor judetene,
- stabilire a tarifelor de interes judetean
- stabilire a prefurilor medii la produsele agricole,
- de avizare a normelor de venit pentru contribuabilii care realizeaza venituri comerciale
din activitati independente
Activitatea de urmdrire si incasare a veniturilor proprii ale judetului Timis
- Urmirirea realizarii veniturilor proprii, in vederea fundamentarii veniturilor proprii ale CJ T
- Intocmirea facturilor de chirie, redeventa, de recuperare cheltuieli cu utilitatile, pe baza
contractelor de inchiriere, concesiune, a actelor aditionale si a situafiilor cu consumurile
de utilitati aferente spatiilor inchiriate, care urmeaza a fi recuperate
- Calcularea majorarilor de intérziere si intocmirea facturilor de majorare pentru neplata la
termen a chiriilor, redeventelor si pentru recuperarea cheltuielilor cu utilitafile
- Urmdrirea incasarii debitelor din chirii, concesiuni si din recuperare cheltuieli cu utilitatile
- Urmarirea incasarii cotei de 40% din impozitul pe mijloacele de transport cu masa totald
maximi autorizat egald sau mai mare de 12 tone
- intocmirea notificarilor de instiintare a debitelor restante, neachitate de 2 luni catre
societatile cu care Consiliul Judetean Timis are incheiate contracte
- intocmirea referatelor aprobate de presedinte, privind promovarea de catre Serviciul Juridic
si Contencios a actiunilor 2 in instanta a societdtilor care au debite neachitate de 3 luni
- Transmiterea titlului executoriu catre Compartimentul Executdri silite pentru luarea
masurilor de executare silitd
- intocmirea adreselor de instiintare a debitelor restante pentru societdtile care au chirii sau
redevente neachitate de 3 luni, catre Directia Administrarea Patrimoniului, cu
recomandarea ludrii masurilor ce se impun
- Verificarea calculelor privind taxele pentru eliberarea certificatelor, avizelor si autorizatiilor
pt. acordarea vizei de compartiment in domeniul de competentd referitor la realitate,
regularitate , legalitate
Activitatea de recuperare a creantelor bugetare prin procedura insolventei
- Realizarea procedurii insolventei pentru debitorii aflati in stare de insolventa, faliment
- intocmirea referatelor de inscriere la masa credald cu calculul majorarilor de intérziere la
data deschiderii procedurii insolventei
intocmirea referatelor de inscriere la masa credald cu diferenta dintre data deschiderii
procedurii insolventei si a falimentului
intocmirea referatelor privind scoaterea din evidenta contabild a creantei datorate de
societatile radiate la Registrul Comertului, pentru care existd sentin{a civila de inchidere
a procedurii falimentului
- Urmarirea Buletinului  Procedurilor Insolventei si identificarea persoanele juridice
contractante ale Judetului Timis intrate in procedura insolventei
Participarea in calitate de reprezentant al Judefului Timis la adundrile Generale ale
Creditorilor
- Comunicarea citre Serviciul Contabilitate a situatiei clientilor incerti pentru a se face
inregistrarea in contabilitate
Alte activitati
- Identificarea in mod permanent a informatiilor de interes public, care privesc activitatea
Biroului Venituri
- Participarea la activitatile si actiunile de inventariere a bunurilor din patrimoniul judetului
Timis i al instituiilor si serviciilor publice de interes judetean.



- Indeplinirea in limitele competentei si a altor activitati specifice aflate in legiturd cu
atributiile biroului, rezultate din acte normative, hotdrari ale CJT sau incredintate de
presedintele CJT

COMPARTIMENTUL INFORMATICA

Activitati care privesc strategia de informatizare a serviciilor publice judetene din

cadrul aparatului de specialitate

- Analiza si evaluarea permanent a sistemului informational al Consiliului J udetean Timis.

- Formularea de propuneri de proiecte privind informatizarea unor activitifi din cadrul
Consiliului Judetean Timis §i urmarirea realizarii proiectelor aprobate in colaborare cu
factorii de decizie de la nivelul compartimentelor functionale i a conducerii executive a
institutiei.

- Armonizarea §i urmdrirea realizarii strategiei de informatizare, in conformitate cu Strategia
nationald de informatizare si implementare in ritm accelerat a societatii informationale in
colaborare cu factorii de decizie de la nivelul compartimentelor functionale si a conducerii
executive a institutiei.

- Propunerea si prezentarea unor variante de dotare cu tehnicd de calcul, alte echipamente
electronice necesare unei activitatii eficiente, produse program de bazi si aplicative ale
Consiliului Judetean Timis §i urmarirea realizirii investitiilor aprobate in colaborare cu
factorii de decizie de la nivelul compartimentelor functionale si a conducerii executive a
institutiei.

- Documentare §i cooperare in domeniul informaticii cu alte institutii, organizatii si unitafi
de profil din tar si striinitate s.a., in limitele delegarii.

- Propunerea unor structuri de cursuri privind instruirea personalului in colaborare cu
factorii de decizie de la nivelul compartimentelor functionale si a conducerii institutiei.

Activititi privind monitorizarea si intretinerea infrastructurii hardware din Consiliul

Judetean Timis.

- Supravegherea si remedierea defectelor, in permanenti a serverelor de aplicatii, de
domeniu, de comunicatii, de mail, antivirus $i a celorlate servere din dotare in colaborare
cu firmele care executi mentenanta si suport tehnic.

- Supravegherea si remedierea defectelor a routerelor si switch-urilor din cadrul retelei
proprii in colaborare cu firmele care executi mentenanta si suport tehnic.

- Supravegherea si remedierea defectelor la statiile de lucru, a imprimantelor, scanerelor,
elemente de conectare si alte dispozitive IT aflate in dotarea angajatilor.

- Asigurarea contactelor cu furnizorii de piese de schimb, servicii de mentenanta si
intretinere curenti la servere, imprimante, elemente active si pasive de retea.

Activititi privind monitorizarea si intretinerea infrastructurii software din Consiliul

Judetean Timis

- Supravegherea, updatarea si remedierea defectelor, in permanenta a Serverelor Virtuale, a
aplicatiilor Server de domeniu, de comunicatii, de mail, antivirus, Mysql, PHP, Apache,
Oracle si a celorlate servere din dotare in colaborare cu firmele care executi mentenanta si
suport tehnic.

- Supravegherea si remedierea defectelor in permanenta a aplicatiilor care monitorizeazi
statiile de lucru, imprimantele si alte echipamente informatice.

- Supravegherea, updatarea (drivere, sisteme de operare, antivirus, antispware) si remedierea
defectelor in permanenti Ia statiile de lucru.

Activititi privind monitorizarea si intretinerea infrastructurii aplicatiilor software de

retea si a bazelor de date aferente din Consiliul Judetean Timis



- Supravegherea, updatarea si remedierea defectelor aplicatiilor LEGIS, SIVADOC, Siveco
Applications, Portal — www.cjtimis.ro, baza de date Monitorul Oficial in colaborare cu
firmele care executd mentenantd si suport tehnic.

- Supravegherea, updatarea, backup periodic si remedierea defectelor a aplicatiilor baze
date: Baze de date Financiar-Contabile, Patrimoniul judetului Timis, Magazie, Baza de
date cu Hotarérile adoptate de Consiliul judejean Timis, Baza de date Serviciul Personal,
Bazi de date a judetului Timis.

Activititi de consultanta si instruire a utilizatorilor din reteaua C.J. Timis

- Consultand i instruire permanentd in utilizarea echipamentelor din dotare.

- Consultanta si instruire permanentd in utilizarea aplicatiilor software si a Portalului
Judetului Timis.

- Organizarea periodica de catre Compartimentul de Informatica a unor cursuri de informare
privind utilizarea unor aplicatii curent utilizate.

Activititi aferente proiectelor informatice

- Participarea la elaborarea proiectelor pentru cereri de finantare din domeniul Tehnologiei
Informatiilor in colaborare cu factorii de deci zie de la nivelul compartimentelor functionale
si a conducerii executive a institutiei.

- Preluarea si implementarea unor aplicatii de la alti furnizori de sisteme informatice in
colaborare cu firmele care executd mentenana si suport tehnic.

- Colaborarea cu celelalte compartimente functionale din cadrul Consiliului Judetean Timis,
pentru stabilirea unor nomenclatoare unice care si creeze premizele unei informatizari
eficiente.

Alte activitiiti desfasurate de Compartimentul Informatica

- Urmarirea contractelor initiate si pentru care au fost intocmite referate de necesitate;

- Identificarea in mod permanent a informatiilor de interes public, care privesc activitatea
sau care rezultd din activitatea compartimentului Informatica;

- Indeplinirea in limitele competentei si a altor activitati specifice aflate in legaturd cu
atributiile Compartimentului [nformatica, rezultate din acte normative, hotarari ale
Consiliului Judetean Timis sau incredintate de presedintele Consiliului J udetean Timis;

SERVICIUL ADMINISTRARE SI CONTROL DRUMURI

- Intocmeste si actualizeaza Programele anuale privind lucrarile de intretinere si reparatii
drumuri judetene;

- Elaboreazi documentatiile tehnico-economice necesare demardrii procedurilor de achizitie
(lucrari, servicii, bunuri) si intocmeste documentele necesare atribuirii serviciilor de
elaborare a documentatiilor tehnico-economice de executie — SF/DALIL, PT;

- Urmarirea executirii contractelor de servicii si lucrari de intretinere §i reparatii pe
drumurile judetene;

- Demararea §i urmdrirea, in conditiile legii, a lucrarilor de refacere a infrastructurii rutiere
afectate de calamitéti si/sau actiuni accidentale;

- Receptionarea lucrarilor/serviciilor/bunurilor achizitionate (daca este cazul: receptia la
terminare si receptia finald);

- intocmirea/actualizarea evidentelor tehnico-operative (viabilitatea rutierd) a drumurilor si
podurilor judetene din administrare

- Analizarea solicitérilor si emiterea propunerilor pentru clasarea/declasarea unor drumuri ;

- Valorificarea masei lemnoase pe picior (aliniament drumuri);

- Organizarea recensdmantului circulatiei rutiere;

_ ‘intocmirea/actualizarea cartii semnalizarii pentru drumurile judetene;

- Demararea, coordonarea §i urmdrirea activitatii de prevenire si combatere a inzépezirii
drumurilor judetene;



Coordoneazi si urmdreste activitatea de salubrizare (igienizare), pentru unele drumuri
Judetene, a zonej drumurilor respective (inclusiv a unor parcdri) din judet;

SERVICIUL CONSULTANTA SI AVIZARE JURIDICA

Participd la intocmirea contractelor, verifici si avizeaza din punct de vedere juridic pe
fiecare pagini, contractele, conventiile, acordurile, protocoalele, actele aditionale si orice
alte acte in care j udetul Timis este parte:

Verificarea documentelor justificative pentru alegerea procedurii de ari buire a contractelor
de achizitie publici in conditiile legii;

Conducerea Registrului de evidentd a contractelor si notelor justificative prezentate
serviciului spre avizare:

pentru legalitate, dupi caz;

Acordarea la cerere de consultatii juridice verbale $i scrise compartimentelor de
specialitate din aparatul de specialitate;

Acordarea de consiliere primériilor si secretarilor comunelor, oraselor si municipiilor de pe
raza judetului Timis;

aplicandu-se numaj pentru aspectele strict juridice ale documentului; consilierul juridic nu
S¢ pronunfd asupra aspectelor economice, tehnice sau de alty naturd cuprinse in
documentul vizat orj semnat de acesta;

Participa in comisiile de achizitie publica constituite in temeiul Legii achizitiilor publice;
Participa si desfigoara activitati in diverse comisii constituite la nivelul institutiei;

referitoare la proiectele de acte normative transmise spre consultare;




Informeazi compartimentele de specialitate prin e- -mail despre legislatia nou aparuta, in

functie de responsabilitafile stabilite in acest sens prin fisa postului;

indeplineste orice alte sarcini sau atribuii stabilite prin lege, hotarar

Judetean Timis sau ale conducerii executive.

i ale Consiliului



